
หนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำาปี 2567 สิ่งที่ส่งมาด้วยลำาดับที่ 7

บริษัท บางจาก ศรีราชา จำากัด (มหาชน)

39

คำชี้้�แจงวิิธี้การลงทะเบี้ยน การมอบีฉัันทะ และการเข้้าร่วิมประชีุ้มผู้้้ถืือหุุ้้น
ผู้่านสื่ื�ออิเล็กทรอนิกสื่์ (e-AGM) ท้�ใหุ้้บีริการโดย บีริษััท ดิจิทัล แอคเซสื่ แพลตฟอร์ม จำกัด

ซ่�งเป็นกลุ่มบีริษััทข้องตลาดหุ้ลักทรัพย์แหุ้่งประเทศไทย

การลงทะเบี้ยนเข้้าร่วิมประชีุ้ม

1.	 ระหว่่างว่ันที่่�	18	มี่นาคมี	2567	ถึึงว่ันที่่�	10	เมีษายน	2567	เว่ลา	13.30	น.	ผู้้�ถึือห้�นที่่�ประสงค์จะเข้�าร่ว่มีประชุ้มีผู้่านสื�ออิเล็กที่รอนิกส์
ด้�ว่ยตนเอง	ข้อให�ด้ำาเนินการลงที่ะเบี่ยนและยืนยันตัว่ตนได้�ที่่�	เว่็บีไซต์น่�	หรือสแกน	QR	Code	ด้�านข้�างน่�	เพื่ื�อเข้�าส้่ระบีบี	

2.	 เมีื�อเข้�าส้่ระบีบีแล�ว่ให�ผู้้�ถึือห้�นกรอกข้�อมี้ลตามีท่ี่�ระบีบีแสด้ง	 และด้ำาเนินการตามีข้ั�นตอนที่่�ระบี้ในค้่มีือ 
การใชุ�งานระบีบีประชุ้มีอิเล็กที่รอนิกส์สำาหรับีการประชุ้มีผู้้�ถึือห้�น	 (DAP	 e-Shareholder	Meeting)	
สิ�งที่่�ส่งมีาด้�ว่ยลำาด้ับีที่่�	11	หรือสแกน	QR	Code		ด้�านข้�างน่�	

3.	 ผู้้�ถึือห้�นโปรด้รักษา	Username	(รหัสผู้้�ใชุ�)	และ	Password	(รหัสผู้่าน)	ให�เป็นคว่ามีลับี	ไมี่คว่รเปิด้เผู้ย
ให�ผู้้�อื�นรับีที่ราบี

การมอบีฉัันทะ

ผู้้�ถึือห้�นแต่ละรายที่่�ไมี่ประสงค์จะเข้�าร่ว่มีประชุ้มีสามีัญผู้้�ถึือห้�นผู้่านสื�ออิเล็กที่รอนิกส์	 (e-AGM)	 ด้�ว่ยตนเอง	 จะที่ำาหนังสือมีอบีฉัันที่ะ 
ให�กรรมีการอสิระเข้�ารว่่มีประชุม้ีและออกเสย่งลงคะแนนได้�เพื่ย่งฉับีบัีเด้ย่ว่เที่า่นั�น	สำาหรบัีการประชุม้ีผู้้�ถึอืห้�นแตล่ะครั�ง	จะแบีง่การมีอบี 
ฉัันที่ะเป็นหนังสือหลายฉับีับีให�แก่ผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะหลายคนไมี่ได้�

บีริษัที่ได้�จัด้เตร่ยมีหนังสือมีอบีฉัันที่ะให�สามีแบีบี	 ตามีที่่�แนบีมีาพื่ร�อมีหนังสือเชุิญประชุ้มีในครั�งน่�แล�ว่	 (สิ�งที่่�ส่งมีาด้�ว่ยลำาด้ับีที่่�	 6)	 
โด้ยผู้้�มีอบีฉัันที่ะสามีารถึเลือกใชุ�แบีบีใด้แบีบีหนึ�งก็ได้�ตามีคว่ามีเหมีาะสมี	อย่างไรก็ตามี	บีริษัที่ข้อแนะนำาให�ใชุ�หนังสือมีอบีฉัันที่ะแบีบี	ข้	
และระบี้การออกเส่ยงในแต่ละระเบี่ยบีว่าระ	พื่ร�อมีที่ั�งปิด้อากรแสตมีป์	จำานว่น	20	บีาที่	พื่ร�อมีที่ั�งข้่ด้ฆ่่าลงว่ันที่่�ที่่�ที่ำาหนังสือมีอบีฉัันที่ะ
ด้ังกล่าว่เพื่ื�อให�ถึ้กต�องและมี่ผู้ลผู้้กพื่ันตามีกฎหมีาย	

เพืื่�อคว่ามีเร่ยบีร�อยในการเตร่ยมีการประชุ้มีผู้่านสื�ออิเล็กที่รอนิกส์	 (e-AGM)	 บีริษัที่ข้อให�ท่ี่านผู้้�ถืึอห้�น 
ส่งหนังสือมีอบีฉัันที่ะท่ี่�ที่่านผู้้�ถึือห้�นได้�จัด้ที่ำาและลงนามีครบีถึ�ว่นแล�ว่ตามีหลักเกณฑ์์ที่่�กล่าว่ข้�างต�น	 
พื่ร�อมีที่ั�งเอกสารหลักฐานต่างๆ	ที่่�เก่�ยว่ข้�องไปยงับีรษิทัี่ลว่่งหน�าก่อนการประชุ้มี	ภายในวั่นที่่�	5	เมีษายน	2567	 
เว่ลา	 17.00	 น.	 โด้ยส่งถึึงเลข้าน้การบีริษัที่	 ตามีที่่�อย้่ข้องบีริษัที่	 ที่ั�งน่�	 เพื่ื�อให�บีริษัที่ได้�มี่เว่ลาเพื่่ยงพื่อ 
ในการตรว่จสอบีคว่ามีถึ้กต�องข้องเอกสารต่างๆ	 หรือด้ำาเนินการด้�ว่ยตนเองได้�ที่่�	 เว่็บีไซต์น่�	 หรือสแกน	 
QR	 Code	 ด้�านข้�างน่�	 เพื่ื�อเข้�าส้่ระบีบี	ภายในวั่นท่ี่�	 9	 เมีษายน	 2567	 เว่ลา	 12.00	 น.	 และนำาส่งหนังสือ 
มีอบีฉัันที่ะตามีแบีบีฟอร์มี	 สิ�งท่ี่�ส่งมีาด้�ว่ยลำาด้ับีท่ี่�	 6	 พื่ร�อมีหลักฐานมีายังบีริษัที่ฯ	 ที่างไปรษณ่ย์เพืื่�อเป็น 
หลักฐาน	

เอกสื่ารท้�ต้องใชี้้ประกอบีการมอบีฉัันทะ

กรณีีผู้้�มอบฉัันทะเป็็นบุคคลธรรมดา 

ผู้้�มีอบีฉัันที่ะจะต�องจัด้ส่งเอกสารด้ังต่อไปน่�	มีายังบีริษัที่

	 หนังสือมีอบีฉัันที่ะ	ซึ�งลงนามีโด้ยผู้้�มีอบีฉัันที่ะ

	 สำาเนาบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	หรือสำาเนาบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการ	หรือสำาเนาหนังสือเด้ินที่าง	
	 (ในกรณ่ผู้้�มีอบีฉัันที่ะเป็นชุาว่ต่างประเที่ศ)	ข้องผู้้�มีอบีฉัันที่ะ	พื่ร�อมีลงนามีรับีรองสำาเนาถึ้กต�องโด้ยผู้้�มีอบีฉัันที่ะ

https://portal.eservice.setgroup.or.th/Account/Login?refer=rU7y3W7i4xcyb3GBS%2Bktv2zd3bonYmIsPakryjVMNb9iemPgei32nA%3D%3D
https://www.bsrc.co.th/th/investor-relations/document/shareholder-meetings?year=2024
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กรณีีผู้้�มอบฉัันทะเป็็นนิติิบุคคล

ผู้้�มีอบีฉัันที่ะจะต�องจัด้ส่งเอกสารด้ังต่อไปน่�

	 หนังสือมีอบีฉัันที่ะ	ซึ�งลงนามีโด้ยผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันนิติบี้คคลนั�น	พื่ร�อมีประที่ับีตราสำาคัญข้องนิติบี้คคล	(ถึ�ามี่)

	 กรณ่ผู้้�มีอบีฉัันที่ะเป็นนิติบี้คคลที่่�จด้ที่ะเบี่ยนในประเที่ศไที่ย	 ให�แนบีสำาเนาหนังสือรับีรองนิติบี้คคล	 ซึ�งออกให�โด้ยกระที่รว่งพื่าณิชุย์	
หรือหน่ว่ยงานที่่�เก่�ยว่ข้�องไม่ีเกิน	 6	 เด้ือนก่อนวั่นเข้�าประชุ้มี	 และรับีรองสำาเนาถึ้กต�องโด้ยผู้้�ม่ีอำานาจลงนามีผู้้กพัื่นนิติบ้ีคคลนั�น	 
พื่ร�อมีประที่ับีตราสำาคัญข้องนิติบี้คคล	(ถึ�ามี่)	

	 กรณ่ผู้้�มีอบีฉัันที่ะเป็นนิติบี้คคลที่่�จด้ที่ะเบี่ยนในต่างประเที่ศ	ให�แนบีสำาเนาหนังสือรับีรองการเป็นนิติบี้คคลซึ�งออกโด้ยหน่ว่ยราชุการ 
ที่่�มี่อำานาจข้องประเที่ศท่ี่�นิติบี้คคลนั�นตั�งอย้่	 หนังสือรับีรองการเป็นนิติบี้คคลด้ังกล่าว่จะต�องผู้่านการรับีรองจากโนตาร่พื่ับีลิค	 
(Notary	Public)	หรือหน่ว่ยราชุการที่่�มี่อำานาจไมี่เกิน	6	เด้ือน

	 สำาเนาบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 หรือสำาเนาบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการ	 หรือสำาเนาหนังสือเด้ินที่าง	 (ในกรณ่ผู้้�มีอบีฉัันที่ะเป็น 
ชุาว่ต่างประเที่ศ)	 ข้องผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันนิติบี้คคล	 พื่ร�อมีลงนามีรับีรองสำาเนาถึ้กต�องโด้ยเจ�าข้องบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 
หรือบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการ	หรือหนังสือเด้ินที่าง	(แล�ว่แต่กรณ่)

	 สำาหรับีนิติบี้คคลต่างประเที่ศ	 เอกสารใด้ที่่�มิีได้�มี่ต�นฉับัีบีเป็นภาษาอังกฤษ	 จะต�องจัด้ที่ำาคำาแปล 
เป็นภาษาอังกฤษแนบีมีาพื่ร�อมีกันด้�ว่ย	 และให�ผู้้�ม่ีอำานาจลงนามีผู้้กพัื่นนิติบี้คคลนั�น	 ลงนามีรับีรอง 
คว่ามีถึ้กต�องข้องคำาแปลด้�ว่ย

	 ผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะต�องแสด้งบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 หรือบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการฉับีับีจริง	 หรือ
หนังสือเด้ินที่างฉับีับีจริง	(ในกรณ่ผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะเป็นชุาว่ต่างประเที่ศ)	เพื่ื�อลงที่ะเบี่ยนและยืนยันตัว่ตน
ที่่�	เว่็บีไซต์น่�	หรือ	สแกน	QR	Code	น่�	เพื่ื�อเข้�าส้่ระบีบี	

กรณีีผู้้�มอบฉัันทะเป็็นคัสโติเดียน (Custodian) ในป็ระเทศไทย

ที่่�รับีฝากและด้้แลห้�นข้องบีริษัที่ฯ	 ให�แก่ผู้้�ลงที่้นต่างประเที่ศที่่�เป็นผู้้�ถึือห้�นที่่�ปรากฏชุื�อในที่ะเบี่ยน	 ได้�แต่งตั�งผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะเข้�าประชุ้มี 
ตามีหนังสือมีอบีฉัันที่ะ	แบีบี	ค.	ผู้้�มีอบีฉัันที่ะจะต�องจัด้ส่งเอกสาร	ด้ังต่อไปน่�
	 หนงัสอืมีอบีอำานาจจากผู้้�ถึอืห้�นซึ�งเปน็นกัลงที่น้ตา่งประเที่ศมีอบีหมีายให�คสัโตเด้ย่นเปน็ผู้้�ด้ำาเนนิการลงนามีในหนงัสอืมีอบีฉัันที่ะแที่น	

พื่ร�อมีที่ั�งหลักฐานข้องผู้้�ถึือห้�นผู้้�มีอบีอำานาจ	ได้�แก่	

	 -	 สำาเนาหนังสือรับีรองการเป็นนิติบ้ีคคลซึ�งออกโด้ยหน่ว่ยราชุการที่่�มี่อำานาจข้องประเที่ศที่่�นิติบี้คคลนั�นตั�งอย้่	 หนังสือรับีรอง 
	 การเป็นนิติบี้คคลด้ังกล่าว่จะต�องผู้่านการรับีรองจากโนตาร่พื่ับีลิค	(Notary	Public)	หรือหน่ว่ยราชุการที่่�มี่อำานาจไมี่เกิน	3	เด้ือน	

	 -	 สำาเนาหนังสือเด้ินที่างข้องผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันผู้้�ถึือห้�นซึ�งเป็นนักลงที่้นต่างประเที่ศพื่ร�อมีลงนามีรับีรองสำาเนาถึ้กต�อง 
	 โด้ยเจ�าข้องหนังสือเด้ินที่าง

	 หนังสือยืนยันว่่าผู้้�ลงนามีในหนังสือมีอบีฉัันที่ะแที่นได้�รับีอน้ญาตประกอบีธุ้รกิจคัสโตเด้่ยน

	 หนังสือมีอบีฉัันที่ะซึ�งลงนามีโด้ยผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันคัสโตเด้่ยนนั�น	พื่ร�อมีประที่ับีตราสำาคัญข้องให�คัสโตเด้่ยน	(ถึ�ามี่)

	 สำาเนาหนังสือรับีรองนิติบี้คคล	 ซึ�งออกให�โด้ยกระที่รว่งพื่าณิชุย์	 หรือหน่ว่ยงานที่่�เก่�ยว่ข้�องไม่ีเกิน	 2	 เด้ือนก่อนวั่นเข้�าประชุ้มี	 และ
รับีรองสำาเนาถึ้กต�องโด้ยผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันนิติบี้คคลนั�น	พื่ร�อมีประที่ับีตราสำาคัญข้องนิติบี้คคล	(ถึ�ามี่)

https://portal.eservice.setgroup.or.th/Account/Login?refer=rU7y3W7i4xcyb3GBS%2Bktv2zd3bonYmIsPakryjVMNb9iemPgei32nA%3D%3D
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	 สำาเนาบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 หรือสำาเนาบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการ	 หรือสำาเนาหนังสือเด้ินที่าง	 (ในกรณ่ผู้้�มีอบีฉัันที่ะเป็น 

ชุาว่ต่างประเที่ศ)	 ข้องผู้้�มี่อำานาจลงนามีผู้้กพื่ันคัสโตเด้่ยนพื่ร�อมีลงนามีรับีรองสำาเนาถึ้กต�องโด้ยเจ�าข้องบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 
หรือบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการ	หรือหนังสือเด้ินที่าง	(แล�ว่แต่กรณ่)	

	 เอกสารใด้ข้�างต�นที่่�มิีได้�มี่ต�นฉับีับีเป็นภาษาอังกฤษ	 จะต�องจัด้ที่ำาคำาแปลเป็นภาษาอังกฤษแนบีมีา 
พื่ร�อมีกันด้�ว่ย	 และให�บี้คคลที่่�อ�างอิงเอกสารดั้งกล่าว่	 หรือบ้ีคคลผู้้�ม่ีอำานาจกระที่ำาการแที่นบ้ีคคล 
ด้ังกล่าว่ลงนามีรับีรองคว่ามีถึ้กต�องข้องคำาแปลด้�ว่ย

	 ผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะต�องแสด้งบีัตรประจำาตัว่ประชุาชุน	 หรือบีัตรประจำาตัว่ข้�าราชุการฉับีับีจริง	 หรือ
หนังสือเด้ินที่างฉับีับีจริง	(ในกรณ่ผู้้�รับีมีอบีฉัันที่ะเป็นชุาว่ต่างประเที่ศ)	เพื่ื�อลงที่ะเบี่ยนและยืนยันตัว่ตน
ได้�ที่่�	เว่็บีไซต์น่�	หรือสแกน	QR	Code	น่�	เพื่ื�อเข้�าส้่ระบีบี

บีริษััท บีางจาก ศร้ราชี้า จำกัด (มหุ้าชี้น)
ข้อสื่งวินสื่ิทธีิในการอนุญาตใหุ้้เฉัพาะผู้้้ท้�ดำเนินการถื้กต้องและครบีถื้วินเข้้าร่วิมประชีุ้มเท่านั�น

https://portal.eservice.setgroup.or.th/Account/Login?refer=rU7y3W7i4xcyb3GBS%2Bktv2zd3bonYmIsPakryjVMNb9iemPgei32nA%3D%3D

